附件1

拟上线事项清单表

	编号
	事项名称
	政策内容
	服务对象

（个人、法人）
	是否有系统支持
	备注

	1
	创业带动就业补贴
	我县范围内首次创业1年以上5年以内吸纳2名以上劳动者就业并缴纳6个月以上企业职工养老保险，可申请场地租金补贴、一次性开办费补贴和商标注册补贴。
	法人
	无
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


附件2

“湘易办”省级政务APP 惠企服务板块
政策文件梳理明细表

	政策文件要素

	★政策文件名称
	湘潭市人力资源和社会保障局 湘潭市财政局 关于印发《湘潭市创业带动就业补贴办法》的 通知（潭人社发〔2020〕4 号）
	发文系统（本级、发改、税务、教育、科技、工信、农业、人社、文旅、市场监管、自然资源、商务、银保监、生态环境、交通、住建、金融、财政、知识产权、证监、外汇、卫健、应急管理、能源、银行、公安、扶贫、工商联、民政、质量标准、海关、民航、邮政、国有资产、林业、其他
	人社、财政

	★发文机关（获取区域部门的发文机关树）
	湘潭市人力资源和社会保障局
	联合发文机关（获取区域部门的发文机关树）
	湘潭市财政局

	★发文字号
	潭人社发〔2020〕4 号
	★政策层级（国家级、省级、市级、区县级）
	市级

	★主题分类（参照国务院政策主题库分类，具体标签详见主题分类标签）
	

	行业分类（参照GB/T 4754—2017 国民经济行业分类，具体标签详见行业分类标签）
	

	政策对象分类（具体标签详见政策对象标签）
	

	成文日期
	
	★发文日期
	2020年4月1日

	实施日期
	
	废止日期
	有效期不超过5 年

	规范性文件登记号
	
	索引号
	

	摘要
	

	★正文
（网址链接或政策文本文件）
	

	附件
	


附件3

“湘易办”省级政务APP 惠企服务板块
政策兑现事项上线需求明细表（申请受理）

	项目基本情况

	★政策兑现事项名称
	创业带动就业补贴
	★申报对象范围
（个人、单位、个人及单位）
	单位

	有效期限及说明
	有效期不超过5 年
	★兑现类型（（资金支持、资质荣誉、票券补助、税收减免、保险补贴、贷款贴息、费用减免、政策引导、政府投资、品牌背书、其他））
	资金支持

	★主牵厅局处室
	湘潭县就业服务中心
	参与厅局部门
	

	是否可申报
	是

	★是否已有线上申报支撑平台
	否

	★线上申报支撑平台网址
	

	主牵厅局处室联系人及电话
	陶沙13875298765
	★兑现方式（免申即享、即申即享、承诺兑现）
	承诺兑现

	依据政策名称
	

	政策描述
	

	资格条件是否可公开
	
	★是否有公示
	是

	★资格条件
	我县范围内首次创业1年以上5年以内吸纳2名以上劳动者就业并缴纳6个月以上企业职工养老保险，可申请场地租金补贴、一次性开办费补贴和商标注册补贴。

	资格排他条件
	

	政策规则条件

	条件
	对应数据需求

	
	

	★申请材料清单和要求

	★材料名称
	★材料类型（原件；复印件；原件和复印件）
	★材料形式（纸质；电子；纸质、电子）
	★材料必要性（必要、非必要）
	来源渠道（申请人自备、政府部门核发、其他）
	备注
	空白模板文件
示例模板文件

	企业证件法人代表证件
	查看原件保留复印件
	纸质
	必要
	申请人自备
	
	

	带动就业人员资料及参保资料
	查看原件保留复印件
	纸质
	必要
	申请人自备
	
	

	★提交材料时间
	每年8月31日前

	有无需要签署的承诺函及内容
	

	★总体办结时限
	12月31日前

	★申报审核流程

	环节名称
（固定）
	办理时限
	★环节描述
	★审查标准
	★审核层级
	审核结果

	申报
	8月31日前
	根据文件提交资料
	根据文件审核资料
	县级
	

	审核
	9月30日前
	根据文件审核资料
	对申报资料的真实性、完整性进行审核
	县级
	

	走访
	10月31日前
	人社财政联合走访
	申报资料和实际情况是否属实
	县级
	

	公示
	11月30日前
	在人社局网站公示
	根据文件和保密要求公示部分内容
	县级
	

	办结
	12月31日前
	根据政策拨付奖补资金
	根据资金管理要求拨付资金
	县级
	

	申报审核中的数据需求明细

	数据名称
	具体字段名称
	字段使用规则
	数据来源单位
	数据平台名称
	需要进行数据比对的单位

	（举例：工信部获奖励企业名单）
	（举例：企业名称
统一社会信用代码）
	（举例：列入工信部奖励名单的企业可以获得奖励）
	（举例：工信部网站）
	（举例：工信部XX系统）
	（举例：省工信厅）

	
	
	
	
	
	

	是否能够实现即申即享
	
	是否能够建立白名单机制，简化申报流程
	

	如果能够建立白名单，则包括哪些字段
	（举例：企业名称，注册地址，经营范围）

	资金奖补

	如涉及资金，总体资金预算额度
	
	垫资方式
	（举例：市财政垫资）

	资金来源
	
	服务对象预计数量
	

	★单个对象最高扶持金额
	40700
	资金结算开户行
	

	结算周期
	
	发放层级
	

	资金发放时间
和结算方式
	

	公示要求

	公示方式
	

	公示字段
	公示时长
	其他公示要求

	（举例：企业名称）
	
	

	（举例：支持金额）
	
	

	监督节点

	风险点名称
	应对措施

	（举例：重复申报，转款专用）
	

	★政策咨询电话
	湘潭县就业服务中心57885445
	市、区县(市)异议处理部门咨询电话
	

	★申报时间
	每年8月31日前

	★申报时间范围
	每年8月31日前

	★办理地点
	湘潭县就业服务中心

	到办现场次数
	

	现场办理说明
	

	交通指引
	

	★优惠内容
	（一）创业经营场所租金补贴。对符合条件的创业主体每月 租金补贴总额不超过 800 元（实际租金低于补贴标准的，按实际 租金额度给予补贴），补贴期限自申报初始月（即营业执照成立 日期的次月）起连续计算，最长不超过 24 个月。创业主体有多 处经营场所的，以营业执照登记住址作为申报租金补贴的场所。 

（二）一次性开办费补贴。对符合条件的创业主体根据其吸纳 城乡劳动者就业人数按 3000 元至 20000 元不等的标准给予一次性 开办费补贴。吸纳城乡劳动者就业人数是指创业主体与劳动者签订 1 年以上劳动合同且已按规定为其缴纳了 6 个月以上的职工社会保 险费的人数。吸纳 2 人的按 3000 元标准给予一次性开办费补贴， 吸纳2 人以上的每增加1 人增加1000 元补贴，最高不超过20000 元。 

（三）商标注册补贴。对符合条件的创业主体新获注册商标的， 给予每个商标 500 元的注册补贴（每个创业主体最多不超过 3 个）。

	★常见问题和答案
	

	是否适合移动端申报
	

	办事指南附件
	只允许上传一个附件

	★填报表单信息（申请如需填写线上申请表则提供）

	★数据名称
	★具体字段名称
	校验规则
	数据来源

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	主管单位意见：


                                           经办人（签名）
                                           单位（公章）


附件4
“湘易办”省级政务APP 惠企服务板块
政策兑现事项上线需求明细表（免申即享）

	项目基本情况

	★政策兑现事项名称
	
	★申报对象范围
（个人、单位、个人及单位）
	

	有效期限及说明
	
	★兑现类型（（资金支持、资质荣誉、票券补助、税收减免、保险补贴、贷款贴息、费用减免、政策引导、政府投资、品牌背书、其他））
	

	★主牵厅局处室
	请具体到处室
	参与厅局部门
	请具体为厅局部门

	主牵厅局处室联系人及电话
	
	兑现方式（免申即享、即申即享）
	免申即享

	★依据政策名称
	

	政策描述
	

	资格条件是否可公开
	

	★资格条件
	请确定是资格条件

	资格排他条件
	

	政策规则条件

	条件
	对应数据需求

	（举例：上年度进入国家、省级绿色制造名单的企业，分别按国家级、省级给予50万元、30万元的一次性奖励，按照就高不重复原则，对已享受省级奖励资金的，只给予补足国家级奖励数额。单个企业仅能申报一个专项（绿色工厂、绿色供应链及绿色产品）的奖励资金。）
	（举例：工信部获奖励企业名单）

	有无需要签署的承诺函及内容
	

	如果能够建立白名单，则包括哪些字段
	（举例：企业名称，注册地址，经营范围）

	资金奖补

	如涉及资金，总体资金预算额度
	
	垫资方式
	（举例：市财政垫资）

	资金来源
	
	服务对象预计数量
	

	★单个对象最高扶持金额
	
	资金结算开户行
	

	结算周期
	
	发放层级
	

	资金发放时间
和结算方式
	

	公示要求

	公示方式
	

	公示字段
	公示时长
	其他公示要求

	（举例：企业名称）
	
	

	（举例：支持金额）
	
	

	★政策咨询电话
	若为座机号码，请填写区号
	市、区县(市)异议处理部门咨询电话
	

	★申报时间
	无需申报

	★申报时间范围
	日期范围年月日-年月日

	★优惠内容
	请填写具体的优惠内容

	★常见问题和答案
	请以一问一答方式写详细

	主管单位意见：


                                           经办人（签名）

                                           单位（公章）


附件5
政策兑现系统管理端角色账号信息收集表

填报单位（签字盖章）：           填报人：              联系电话：
	单位
	角色名称
	姓名
	手机号
	身份证号

	
	业务操作员
	
	
	

	
	业务审核员
	
	
	

	
	办件审批员
	
	
	

	
	业务操作员
	
	
	

	
	业务审核员
	
	
	

	
	办件审批员
	
	
	




